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	Projekt
	

	Besprechungsart
	. z. B. Workshop, Projektbesprechung, Jour Fixe, Gespräch

	Datum/Zeit/Ort
	

	Autor
	

	Teilnehmer
	Abteilung / Projekt
	Anwesend od. Grund für Abwesenheit
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	Gesprächsgegenstand
	I/E/A*
	Verantwort-lich
	Termin

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*: I = Information, E = Entscheidung, A = Auftrag

	Präsentierte Unterlagen
	(Dateiname mit Pfad od. Link bzw. Anlage)

	Anlage
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